DEUTSCHE STIFTUNG
DENKMALSCHUTZ

Die Deutsche Stiftung Denkmalschutz ist die grofite private Initiative fur Denkmalpflege in
Deutschland. Sie setzt sich seit 1985 kreativ, fachlich fundiert und unabhéngig fir den Erhalt
bedrohter Baudenkmale ein. Ihr ganzheitlicher Ansatz ist einzigartig und reicht von der Notfall-
Rettung gefahrdeter Denkmale, padagogischen Schul- und Jugendprogrammen bis hin zur
bundesweiten Aktion ,,Tag des offenen Denkmals®*.

Rund 400 Projekte fordert die Stiftung jahrlich, vor allem dank der aktiven Mithilfe und Spenden
von uber 200.000 Forderern.

Zur Verstarkung unseres Referats Nachlassabwicklung, suchen wir ein

Fachangestellten in der Nachlassabwicklung (m/w/d)

in Vollzeit

lhr Profil

idealerweise praktische, relevante Berufserfahrung im Zusammenhang mit der
Testamentsvollstreckung und Nachlassabwicklung

Zertifikat Testamentsvollstreckung nicht zwingend notwendig, jedoch von Vorteil (nach
DVEV, AGT 0.A)

Kenntnisse im deutschen Erbrecht

Interesse am Thema Kultur

Empathie im Umgang mit Menschen

sehr gute, angewandte Kenntnisse in MS Office

technische Affinitat, insbesondere im Umgang mit Datenbanken /
Dokumentenmanagementsystemen

Fuhrerschein Klasse 3/ B

Flexibilitat, Verflgbarkeit auch fiir mehrtagige Reisetatigkeit
Umsetzungsstarke, gleichzeitig starker Teamplayer

hdchste Diskretion, verbindliche, fristgerechte und vertrauensvolle Arbeitsweise
selbststandige Arbeitsweise, Organisationstalent

Ihre Aufgaben

Gemeinsam mit unseren Hausjuristen betreuen Sie den Rechts- und Geschéftsverkehr bei
der Nachlassabwicklung

Abstimmung mit weiteren im Testament bedachten Personen und Institutionen
Bearbeitung von Behdrdenkontakten

Kiindigung von Abonnements, Versicherungen, Abrechnung mit Krankenkassen und
anderen Debitoren / Kreditoren, Koordination mit dem Steuerberater, Banken und anderen
Bedarfsgruppen

umsichtige und diskrete Koordination und Begleitung von Hausstandsauflésungen
Unterstitzung beim Aufbau digitaler Workflows und sorgsame Nachlassdokumentation
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Unser Angebot

e duRerst vielseitige Position in einem interdisziplindren und sinnstiftenden Umfeld

o herausfordernde, hdchst abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Position

e ein interessantes, vielseitiges Arbeitsgebiet

e einen Arbeitsplatz, der mit einem hohen Mal} an Selbsténdigkeit und Verantwortung
verbunden ist

e eine angenehme Arbeitsatmosphére und Zusammenhalt im Team, sowie Flexibilitat in
flachen Hierarchien

o flexible Arbeitszeiten / Gleitzeit

e Urlaubsgeld, Weihnachtsgeld, bezuschusstes Jobticket, freie Getranke, Zuschuss bei
vermogenswirksamen Leistungen, Vergunstigung bei Autoversicherungen, Diensthandy
mit Mdglichkeit der privaten Nutzung, viele weitere freiwillige Leistungen des AG

e sehr gut erreichbarer, zentraler Standort in Bonn (Nédhe UN-Campus / Museen)

Haben wir Ihr Interesse geweckt und mochten Sie uns bei dieser anspruchsvollen Aufgabe
unterstitzen? Dann richten Sie lhre vollstandige Bewerbung unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und Ihres maoglichen Einsatztermins ausschlieBlich an
bewerbung@denkmalschutz.de.

Der vertrauensvolle Umgang mit Ihren persdnlichen Daten ist fur uns selbstverstandlich.
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei gleicher Eignung bevorzugt berucksichtigt.
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